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Licenciado

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Su Despacho

e

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dmjo a usted con el propésito de
ACTIVIDADES MENSUALES conforme Io estlpulado en el
servicios Técnicos Numero ‘DGA-029-21 2021 aproha
Ministerial NGmero 7-2021, correspondlente al mes de may
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: @
947669561.

Actividades Realizadas

a) Apoyar en las actividades relacionadas con acciones
bajo el renglén presupuestario 021 "Personal Supet
Permanente”;

Apoyar en la elaboracion de actas y formularios
personal del renglon presupuestario 021 "Person
"Personal Permanente”;

Apoyar en la elaboracion de los diferentes informes re
Apoyar en el proceso de puestos y salarios que img
reasignacion, cambio de especialidad, supresion de
objetivos y politicas institucionales en materia de recu
Apoyar en el envio, alta y baja; seguimiento y modifi
plataforma virtual de la unidad de registro de contrat
de Cuentas bajo el renglén presupuestario 021 “Perso

b)

c)
d)

e)

Informe No. 05-2021

e presentar mi INFORME DE
Contrato de Prestacion de
ado mediante el Acuerdo
o del presente afo, y para el
4066DF3 Namero de DTE:

de altas y bajas del personal
numerario" y 011 "Personal

Unicos de movimientos de
al Supernumerario" y 011

queridos por la jefatura;

lica la creacidn de puestos,
puestos; asi como base los
'$08 humanos;

cacion de los contratos en la
0s de la Contraloria General
nal Supernumerario”;

Brindar apoyo en el registro de las vacaciones, asi como en la elaboracién de las

boletas de vacaciones de los servidores publicos de! la Direcciéon General de las

Artes;
g)

Apoyar en la elaboracion de cerfificacién de vacaciorées de los ex servidores para

conformacién de expedientes de prestaciones laborales

h) Apoyar en el traslado de la informacion para la publlcc
de aita o baja en la Direccion General de las Artes,
Humanos del Despacho Superior en forma mensual; y

Oftras actividades afines a su contrato.

cién de finiquito del personal
a la Direccion de Recursos

emala 31 de mayo del 2021 A



Resulfados Obtenidos

)

Vera Lucia Diaz Aguilar

Se apoyb en la elaboracién de formularios Unicos

de movimientos de personal

para toma de posesion de personal del rengién presupuestario 021 “Personal

Supernumerario” de las siguientes dependencias
Cultural, Departamento Financiero y Espectaculos Pt

Comunicacién y Difusién
blicos.

Se apoy0 en el envio de informacion a la Direccién de Recursos Humanos del

Despacho Superior para publicaciéon de finiguitos en
Artes del mes de abril del presente afio.

ia Direccion General de las

Se apoyo en la actualizacién y alimentacion de la base de datos de programacién

de vacaciones de los servidores contratados bajo g

s renglones presupuestarios

021 “Personal Supernumerario”, 011 “Personal Permanente” y 031 “Jornales”

pertenecientes a las diferentes dependencias de la Di

reccion General de las Artes,

siendo las siguientes: Recursos Humanos, Marimba de Concierto de Bellas Artes,
Orquesta Sinfonica Nacional, Espectaculos Publicos y Direccién de Formacion

Artistica.

Se apoyd en la realizacion e impresién de boletas de
dependencias pertenecientes a la Direccion Gener
siguientes: Recursos Humanos, Marimba de Concier
Sinfénica Nacional, Espectaculos Publicos y Direccidn
Se apoyé en la elaboracién de certificacion de vacas

vacaciones de las diferentes
al de las Artes, siendo las
to de Bellas Artes, Orquesta
de Formacioén Artistica.

iones de ex servidores para

conformacién de expedientes de prestaciones laborales.
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